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CADERNO DE ENCARGOS

Artigo 1.° - OBJETO

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato e tem por objeto
a aquisicao dos servicos discriminados no Anexo A, pelo Ministério da Defesa Nacional - Marinha
- Superintendéncia do Material - Direcdo de Abastecimento, doravante designado por
contraente publico.

Artigo 2.° - CONTRATO

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, caso o contrato
seja reduzido a escrito.

2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que expressamente aceites pelo 6rgao competente para a decisao a
contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

¢) O caderno de encargos e respetivos anexos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos acima referidos, prevalecem os
documentos pela ordem indicada no nimero anterior.

Artigo 3.° - DURACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

1. O contrato entrara em vigor no dia 01 de janeiro de 2021.

2. O contrato cessara quando forem quitadas todas as prestacées ou quando atingido o prazo
maximo contratual definido no Anexo C ao presente Caderno de Encargos.

3. A prestacao dos servicos sera efetuada no prazo maximo definido no Anexo C ao presente
Caderno de Encargos, a contar da data mencionada no ponto 1.

Artigo 4.° - LOCAL DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

1. Os servicos serao prestados nas instalacdes da Direcao de Abastecimento, sita na Base Naval
de Lisboa - Alfeite, 2810-001 Almada.
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2. 0 adjudicatario obriga-se a disponibilizar toda documentacao que seja necessaria para a boa
e integral prestacdo do servico, nos termos da especificacdo técnica em anexo ao presente
Caderno de Encargos, em especial os relatorios das intervencoes a efetuar e efetuadas.

3. 0 nado cumprimento do referido em 2. implicara a rejeicao da prestacao do servico.

4. Todas as despesas e custos com o transporte no ambito da prestacdo de servicos objeto do
contrato sao da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 5.° - PRECO BASE

1. Pela prestacao do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacoes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve pagar ao
adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente
os relativos ao material necessario a prestacao do servico objeto do presente procedimento,
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas, patentes ou
licencas.

3. O preco acima referido nao pode, em caso algum, exceder o montante total maximo indicado
no Anexo C ao presente Caderno de Encargos (IVA excluido a taxa legal em vigor), considerado
como parametro base do preco contratual, em todos os lotes.

4. Caso o procedimento seja constituido por lotes, devera ser respeitado o preco base de cada
lote definido no Anexo A, nao podendo em qualquer caso ser ultrapassado.

Artigo 6.° - CONDICOES DE PAGAMENTO

1. As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores, serdao pagas no
prazo estipulado no Anexo C ao presente Caderno de Encargos apos a rececao pelo contraente
publico das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apos o vencimento da obrigacao
respetiva.

2. Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a assinatura do auto
de rececao respetivo.

3. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida, em igual prazo.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo, as
faturas sdo pagas através de transferéncia eletronica.

5. 0 adjudicatario nao pode efetuar a transmissao de créditos ao abrigo de contratos de factoring
ou proceder a cessao de créditos sem autorizacdo do contraente publico.
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6. Nao serao efetuados pagamentos antes da obtencao da Declaracao de Conformidade ou
Concessao de Visto pelo Tribunal de Contas, quando aplicavel.

Artigo 7.° - MORA NO PAGAMENTO

1. O adjudicatario tera direito a juros de mora no pagamento das situacoes liquidadas e aprovadas,
quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da aprovacao da fatura.

2. Se o atraso na realizacao de qualquer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento e vinte)
dias, o adjudicatario podera proceder a resolucdo do contrato.

3. Os prazos referidos no presente artigo sé iniciam a sua contagem apos a emissao dos
documentos mencionados no ponto 5. do artigo anterior, quando aplicavel.

Artigo 8.° - OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatario
as seguintes obrigacoes:

a) Obrigacao de prestar os servicos identificados na sua proposta no prazo indicado no artigo
3.° conjugado com o Anexo C;

b) Obrigacao de conformidade da execucao dos servicos de limpeza atento o vertido no Anexo
B e proposta do adjudicatario;

c) Obrigacao de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestacao de caucdes e do
processo de fiscalizacao prévia pelo Tribunal de Contas, se aplicavel;

d) Obrigacdo de manter o primeiro outorgante atualizado das contribuicées perante a
Seguranca Social e as Financgas, através das respetivas declaracdes ou certidoes, sem as
quais nao serao efetuados pagamentos.

Artigo 9.° - CONFORMIDADE DOS SERVICOS
1. O adjudicatario obriga-se a prestar ao contraente publico os servicos de limpeza objeto do
contrato com as carateristicas, especificacoes e requisitos técnicos previstos no anexo B ao

presente Caderno de Encargos, que dele faz parte integrante.

2. Os servicos objeto do contrato devem ser executados de acordo com as melhores praticas de
higiene e seguranca no trabalho e demais legislacao vigente.

3. O adjudicatario é responsavel, perante o contraente publico, por qualquer discrepancia dos
servicos objeto do contrato e os efetivamente prestados.
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Artigo 10.° - INSPECAO DOS SERVICOS

1. Durante a execucao dos servicos a prestar, o contraente publico, por si ou através de terceiro
por ele designado, procede a inspecdo quantitativa e qualitativa dos servicos executados, com
vista a verificar se os mesmos correspondem as quantidades e qualidades estabelecidas no
Anexo B ao presente caderno de encargos e, bem assim, se relnem as caracteristicas,
especificacdes e requisitos técnicos ali definidos, na proposta adjudicada, bem como na lei.

2. Durante a fase da inspecao qualitativa, o adjudicatario deve prestar aos servicos competentes
do contraente puUblico toda a cooperacao e todos os esclarecimentos necessarios, podendo
fazer-se representar durante a realizacdo daquela inspecao, através de pessoas devidamente
credenciadas para o efeito.

3. Quando a inspecao qualitativa for efetuada com recurso a servicos, contratados

especificamente para esse efeito, os encargos dai decorrentes, devidamente comprovados, sao
da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 11.° - INCONFORMIDADES OU DISCREPANCIAS

1. No caso de a inspecao qualitativa indicada no artigo anterior nao comprovar a total
conformidade dos servicos a prestar, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais,
ou no caso de existirem discrepancias com as carateristicas, especificacdes e requisitos
técnicos definidos no anexo B ao presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve
disso informar, por escrito, o adjudicatario.

2. No caso previsto no nimero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pelo contraente publico, as substituicbes necessarias para

garantir o cumprimento das exigéncias legais e das carateristicas, especificacbes e requisitos
técnicos anteriormente referidos.

3. Apos a realizacao das acdes necessarias pelo adjudicatario, no prazo respetivo, o contraente
publico procede a realizagdo de nova inspecdo qualitativa, nos termos do artigo anterior.

Artigo 12.° - PRESTAGAO DO SERVICO

1. Cada servico deve ser acompanhado da respetiva fatura, em duplicado, com a indicacao bem
visivel de:

a. Numero do Pedido de Compra (PC);

b. NUmero do Processo de Despesa (NPD);
c. ldentificaca@o do servico prestado;

d. Morada;

e. IBAN e cadigo SWIFT;

f. Endereco de Email;

g. NIPC ou VAT NUMBER;
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2. As faturas deverao ser remetidas ao contraente publico no prazo maximo de 5 dias Uteis apo6s
a assinatura do auto de rececao respetivo, de acordo com os art.® 7.° e 36.° do CIVA.

3. As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores, serdo pagas
dentro de 60 (sessenta) dias apos a rececao pelo contraente plblico das respetivas faturas, as
quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacéo respetiva.

4. Para os efeitos do niUmero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a assinatura do auto
de rececao respetivo.

5. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida, em igual prazo.

6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo, as
faturas sao pagas através de transferéncia eletronica.

Artigo 13.° - ACEITACAO DOS SERVICOS

1. Caso as inspecdes a que se refere o artigo 10.° comprovem a total conformidade dos SERVICOS
PRESTADOS com as exigéncias legais, e neles nao sejam detetados quaisquer defeitos ou
discrepancias com as carateristicas, especificacoes e requisitos técnicos definidos no anexo B
ao presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo maximo de 8 dias a contar da
data final das inspecdes, um auto de rececao, assinado pelos representantes do adjudicatario
e do contraente publico.

Artigo 14.° - PENALIDADES CONTRATUAIS
1. Pelo incumprimento de obrigacoes emergentes do contrato, o contraente publico pode exigir
do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcao da

gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Nos 8 (oito) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3.° a penalidade sera de 0,5%o,
por cada dia de atraso;

b) Entre os 9 (nove) e os 30 (trinta) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3.°, a
penalidade sera de mais 1%, por cada dia de atraso;

c) Apos 31 (trinta e um) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3.°, a penalidade sera
de mais 1,5%., por cada dia de atraso.

2. 0 valor acumulado das sangdes pecuniarias nao pode exceder 25% do preco contratual, sem
prejuizo do poder de resolucao do contrato.

3. Asancdo pecuniaria aplicada sera descontada na fatura imediatamente seguinte ao facto que
a originou ou, caso tal nao seja possivel, sera emitida nota de crédito.
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4. Na determinacao da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infracao, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

5. O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos do presente artigo.

6. As penas pecuniarias previstas no presente artigo nao obstam a que o contraente pUblico exija
uma indemnizacao pelo dano excedente.

Artigo 15.° - FORCA MAIOR

1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a
nao realizacao pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte
de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou
prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ndmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacoes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestacoes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagcdes com origem nas instalacdes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario nao devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
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5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante
da forca maior.

Artigo 16.° - RESOLUGAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao do contrato previstos na lei, o contraente
publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o adjudicatario violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacées que lhe incumbem.

2. O direito de resolucao referido no nUmero anterior exerce-se mediante declaracao enviada ao
adjudicatario e ndo determina a repeticao das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pelo contraente publico e sem prejuizo do respetivo direito de indemnizacao e
do pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato executado até ao prazo
estabelecido no numero 3 do artigo 3.° deste Caderno, pelo adjudicatario.

Artigo 17.° - RESOLUGAO POR PARTE DO ADJUDICATARIO

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatario pode
resolver o contrato quando qualquer montante, que lhe seja devido, esteja em divida ha mais
de 120 (cento e vinte) dias.

2. Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolucao pode ser exercido
mediante declaracao enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 (trinta) dias apos
a sua rececao, salvo se esta Ultima cumprir as obrigacdes em atraso durante esse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolucao do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticao das
prestacoes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacbes deste ao
abrigo do contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

Artigo 18.° - CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL E SUBCONTRATACAO

1. O Segundo Outorgante nao pode ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacoes decorrentes do contrato sem autorizacao prévia da entidade adjudicante, e nos
termos previsto no CCP.

2. Para efeitos da autorizacao prevista no nimero anterior, o adjudicatario deve:

a) Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar a posicdo contratual,
identificando o cessionario e as razoes e respetivos fundamentos;

b) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatario no
presente procedimento;

c) O Primeiro Outorgante apreciar, designadamente, se o cessionario nao se encontra em
nenhuma das situacdes previstas no artigo 55.° do Codigo dos Contratos PUblicos, e se tem
capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do
contrato.
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3. 0 Segundo Outorgante nao pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem autorizacao
prévia da entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP.

Artigo 19.° - DEVER DE SIGILO

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa a atividade da Direcao de Abastecimento e da Marinha,
de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacao com a execucao do contrato.

2. Ainformacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndao podem ser transmitidas a

terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente a execucéo do contrato.

Artigo 20.° - COMUNICACOES E NOTIFICACOES
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacées e comunicacoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou

sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informacoes de contato constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte, por escrito.

3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboracdao mutua, designadamente no tocante a
prestacao reciproca de informagodes necessarias a boa execucao do contrato.
Artigo 21.° - FISCALIZACAO

1. Nao obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos o
contraente publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.° do CCP.

2. O poder de fiscalizagao sera exercido através dos servicos competentes do contraente publico.

Artigo 22.° - GESTOR DO CONTRATO
Nos termos do artigo 96.°, conjugado com o artigo 290.°-A do CCP, sera designado um gestor
do contrato, com a funcao de acompanhar permanentemente a execucao deste.

Artigo 23.° - FORO COMPETENTE

Para a resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato, designadamente a sua interpretacao,

execucao, incumprimento, invalidade ou resolucdo do contrato é competente o Tribunal
Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renincia a qualquer outro.

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | DIREGAO DE ABASTECIMENTO
Base Naval de Lisboa - Alfeite | 2810-001 ALMADA - PORTUGAL
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Caderno de Encargos

+Marinha

Direc3o de Abastecimento

ANEXO A
Objeto do Contrato

Pos. NNA/NSN’

ARTIGO/DESCRIGCAO

UF?

QT

REF/ET?

PRECO BASE S/IVA

1 98390000

Servicos de Higiene e Limpeza nas Instalacdes da
DA (01JAN a 31JAN2021)

EA

Conforme ET - DAS 202007

1 NNA/NSN — Numero Nacional de Abastecimento/ NATO Stock Number;

2 UF - Unidade de Fornecimento;

3 REF/ET - Referéncia/ Especificacdo Técnica.

TOTAL S/IVA

8.950,00 €

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | DIREGAO DE ABASTECIMENTO
Base Naval de Lisboa - Alfeite | 2810-001 ALMADA - PORTUGAL
E-mail: da.dob.smd@marinha.pt - Telefone: (351) 210 901 600
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Caderno de Encargos Direc3o de Abastecimento

ANEXO B

Extensdo do Fornecimento / Especificacdo Técnica

Conforme Especificacao Técnica DAS - 202007, em anexo

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | DIREGAO DE ABASTECIMENTO
Base Naval de Lisboa - Alfeite | 2810-001 ALMADA - PORTUGAL
E-mail: da.dob.smd@marinha.pt - Telefone: (351) 210 901 600 Anexo B1
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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
MARINHA

DIRECAO DE ABASTECIMENTO

Especificacédo técnica
ET - DAS 202007
Contrato de servigos de limpeza

Novembro 2020

1. Objetivo

A presente especificacdo técnica tem como objetivo implementar um plano de
limpeza para Janeiro de 2021 nas instalac@es da Direcao de Abastecimento (DA).

2. Ambito

A limpeza dos espacos interiores dos edificios e zonas exteriores adjacentes da DA,
designadamente Edificio Sede, DA Instalagdes sanitarias, Areas do grupo de servico,
Espacos interiores ndo mobilados, Posto de Venda de fardamento- Pélo Sul, Diviséo
Operacional e Técnica, DOT - Instala¢des sanitarias, Laboratorio.

3. CondicOes gerais para a prestagado do servico

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

As tarefas de limpeza devem ser realizadas por entidade devidamente
certificada, nos dias Uteis, das 09:00 horas as 18:00 horas, salvo indicacédo
expressa em contrario;

O pessoal executante deve estar devidamente habilitado e identificado;

Utilizar técnicas que tenham em conta a protecdo do meio ambiente, sendo
proibido o uso de produtos téxicos na unidade;

As atividades de limpeza devem ser executadas com a periodicidade adequada,
considerando para o efeito um plano de limpeza enquadrado no ambito desta
especificagéo técnica (Anexo A);

Fornecimento de Dossier técnico devidamente organizado com:

- Fichas técnicas dos produtos usados;

- Fichas de seguranca;

- Calendarios das visitas;

- Relatério de limpeza mensal realizadas com descri¢cdo dos métodos de trabalho
utilizados e respetivas medidas de seguranca.

A realizacdo de ac¢des que envolvam a gestdo de funcionarios deve ser sempre
comunicada com antecedéncia ao responsavel técnico do Departamento de
Apoio e Servigos (DAS);

As empresas concorrentes deverdo conhecer previamente os locais objeto desta
especificacdo técnica antes de apresentar qualquer proposta comercial;

Para efeito do exposto no numero anterior, devera ser marcada uma visita
técnica através dos contatos apresentados no ponto 5.

Departamento de Apoio e Servigos 1



DIREGCAO DE ABASTECIMENTO

ET — DAS 202007

Assunto: Contrato de servigos de limpeza

4. Limpezas

a) As acoes previstas no ambito desta ET:

1) Tém como referéncia o plano referido no ponto 3. d);

2) Garantam o fornecimento dos produtos de limpeza aplicados, equipamento de
protecao individual dos funciondarios devido a fase que estamos a atravessar
(covid-19) e todo o equipamento necessario ao cumprimento destes objetivos;

3) Incluem todos os custos com méao-de-obra e deslocacoes;

b) Para efeitos do previsto na alinea anterior, as empresas concorrentes deverao
apresentar preco para eventual fornecimento de bens e servicos extraordinarios,
obrigando-se a manter o preco ao longo da vigéncia do contrato de forma a agilizar

uma eventual necessidade.

5. Casos omissos

Duvidas e esclarecimentos no &mbito desta especificacdo técnica, devem ser
dirigidas ao responsavel técnico do DAS, atraves dos seguintes contatos:

o Telefone: 210 901611 (SMLA-Mestre)
e email; igor.pereira.silva@marinha.pt

Departamento de Apoio e Servigos



mailto:igor.pereira.silva@marinha.pt

DIREGCAO DE ABASTECIMENTO

ET — DAS 202007

Assunto: Contrato de servigos de limpeza

Anexo Al — DA - Edificio sede

Area de atuac&o: Interiores mobilados
(Ex: gabinetes, corredores, salas de reuniéo, etc)

AcdOes a desenvolver

Periodicidade

1 | Despejo e limpeza dos cestos de papeis
2 | Lavagem e desinfe¢do de entradas, corredores, patamares, escadas e corrimfes Diaria
3 | Limpeza de puxadores de portas e interruptores de luz
4 | Limpeza de p6 dos moéveis, secretarias e utensilios de escritério
5 | Aspiracéo, alcatifas e/ou carpetes Conforme tabela
6 | Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra em baixo
7 | Limpeza de dedadas em vidros e portas
8 | Lustragem de pavimentos encerados Mensal
9 | Limpeza de vidros e janelas Trimestral

Dependéncias a limpar: Area [m2] — Periodicidade

Diéaria 3xsemana Semanal Mensal
Gabinete Diretor 30 X
Gabinete Subdiretor 30 X
Sala de reunides 40 X
DAS - Seccdo de Informética e Comunicacdes 250 X
DAS - Sala de estar 100 X
DAS - Cantina 100 X
Ginésio 80 X
DOT - Secc¢éo Alimentacao 200 X
DOB 200 X
DINF 200 X
DCM 200 X
Laboratério 200 X
DAS (Chefe; Sec. Abast.; adjunto e Hall) 200 X
GOCA (Chefe; NAELOGA; Sec. e Adjunto) 200 X
DAF 300 X
DAS - Servigo de pessoal 200 X
Salédo multiusos 650 3 vezes por ano
Areatotal | 2730 m2

Departamento de Apoio e Servigos




DIREGCAO DE ABASTECIMENTO ET — DAS 202007

Assunto: Contrato de servigos de limpeza

Anexo A2 — DA - Instalacdes sanitarias

Area de atuagéo: Instalacdes sanitarias
(Ex: Vestiéarios, balnearios, e WC’s isolados)

AclOes a desenvolver

Periodicidade

1 Lavagem e desinfecdo de equipamento sanitario (inclui lavatérios, sanitas, urinois, Bidiaria
chuveiros ou outros)
2 | Lavagem dos pavimentos dos vestiarios Diaria
3 | Lavagem e desinfecéo de paredes de azulejo nas instalagdes sanitarias Semanal
4 | Limpeza e desinfe¢do profunda das instalagfes sanitarias
5 | Limpeza e desinfecdo profunda das zonas de vestiario Mensal
6 Lgva_tgenl, desinfef;éo e desqd_orizagéo dos blocos sanitarios com produtos adequados a
eliminacao de residuos calcérios
7 | Limpeza de vidros e janelas Trimestral
Dependéncias a limpar: Area [m2] (|ntervg<?£2[£wpo em
que pode ser limpo)
Vestiario e WC do Diretor 10 12h00-13h00
Vestiario e WC do Subdiretor 10 12h00-13h00
Vestiarios e WC de Oficiais Superiores 20
Vestiarios e WC de Oficiais Femininos 10
Vestiarios e WC de Oficiais Masculinos (junto DOT-SAL) 50
Vestiarios, sala de estar e WC de Sargentos Masculinos 50 09h30-12h00
Vestiarios e WC de Sargentos Femininos 10 12h00-15h00
Vestiarios e WC de Pracas Masculinos 50
Vestiarios e WC de Pragas Femininos 20
Vestiarios e WC de Funcionarios Civis (junto entrada) 30
Vestiarios e WC de Funcionarios Civis (junto DOT-SAL) 50
Vestiarios e WC da DOB 20 16h00-18h00
WC - DOT-SA 20 12h0013h30
Areatotal | 350 m?2

Departamento de Apoio e Servigos




DIREGCAO DE ABASTECIMENTO

ET -

DAS 202007

Assunto: Contrato de servigos de limpeza

Anexo A3 — DA - Areas do grupo de servigo

Area de atuacéo: Instalacdes sanitarias e de apoio
(Ex: balnearios, vestiarios, WC isolados, etc.)

AcdOes a desenvolver

Periodicidade

1 | Despejo e limpeza dos cestos de papeis
2 | Lavagem e desinfecéo de entradas, corredores, patamares, escadas e corrimdes Todos os dias da
- ) P - . - semana (incluindo
3 | Limpeza de p6 dos moveis, secretérias e utensilios de escritorio ; .
sébados, domingos
4 | Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra e feriados)
5 | Limpeza de desinfecéo de telefones
6 | Limpeza dos vidros das portas e guichets, amarelos e cromados se existirem
7 | Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas Mensal
8 | Limpeza a fundo das instalagbes e sua desinfe¢ao
9 | Limpeza de vidros Trimestral
- Horario Horario fim-de-
Dependéncias a limpar: Area [m2] | (intervalo de tempo em que
pode ser limpo) semana

. . . ) 11h00-14h00
Gabinete, alojamento e WC do Oficial de Servigo 25 14h00-16h00 09h30-10h30

. . . 11h00-14h00
Gabinete, alojamento e WC do Sargento Dia 20 14h00-16h00 09h30-10h30

. . 11h00-14h00
Gabinete, alojamento e WC do Cabo de Quarto 15 14h00-16h00 09h30-10h30

11h00-14h00
Posto Cabo Quarto 20 14h00-16h00 09h30-10h30
Areatotal | 80 m?

Departamento de Apoio e Servigos




DIREGCAO DE ABASTECIMENTO

ET — DAS 202007

Assunto: Contrato de servigos de limpeza

Anexo A4 — DA — Divisdo Operacional e Técnica (DOT)

Area de atuacéo: Interiores mobilados

(Ex: gabinetes, corredores, salas de reuniéo, etc)

AcdOes a desenvolver

Periodicidade

1 | Despejo e limpeza dos cestos de papeis
2 | Lavagem e desinfe¢do de entradas, corredores, patamares, escadas e corrimfes Diaria
3 | Limpeza de puxadores de portas e interruptores de luz
4 | Limpeza de p6 dos moéveis, secretarias e utensilios de escritério
5 | Aspiracéo, alcatifas e/ou carpetes Conforme tabela
6 | Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra em baixo
7 | Limpeza de dedadas em vidros e portas
8 | Lustragem de pavimentos encerados Mensal
9 | Limpeza de vidros e janelas Trimestral
; periodicidade
Dependéncias a limpar: Area [m2]
3x semana semanal mensal
sala bastidor 15 X
sala reunides 44 X
secretaria 7 X
STLG 22 X
CSTLG 14 X
edificio PLAN SS 40 X
administrativo Css 26 X
(piso 0) CSEL 14 X
CSEM 14 X
SSH 42 X
SSS 40 X
SEL 36 X
SEM 36 X
varanda - X
copa 39 X
COMB 35 X
GA-INFRAEST 21 X
FAR 52 X
edificio CEAR 26 X
administrativo
(piso 1) CGA 25 X
CDOT 34 X
GA 23 X
CSMG 24 X
SMG1 41 X
SMG2 58 X
D20 sala convivio 140 X
Area total 868 m2

Departamento de Apoio e Servigos




DIREGCAO DE ABASTECIMENTO

ET — DAS 202007

Assunto: Contrato de servigos de limpeza

Anexo A5 — DA — DOT - Instalac¢des sanitarias

Area de atuagéo: Instalagdes sanitérias
(Ex: Vestiarios, balneéarios, e WC’s isolados)

Acbes a desenvolver

Periodicidade

Lavagem e desinfecédo de equipamento sanitario (inclui lavatérios, sanitas, urinéis,

1 . Bidiaria
chuveiros ou outros)
2 | Lavagem dos pavimentos dos vestiarios Diaria
3 | Lavagem e desinfecdo de paredes de azulejo nas instalagdes sanitarias Semanal
4 | Limpeza e desinfegdo profunda das instalagGes sanitarias
5 | Limpeza e desinfegdo profunda das zonas de vestiario Mensal
6 Lavagem, desinfecéo e desod_oriza(;éo dos blocos sanitarios com produtos adequados a
eliminacao de residuos calcérios
7 | Limpeza de vidros e janelas Trimestral
Horério

Dependéncias a limpar: Area [m2] | (ntervalo de tempo em que
pode ser limpo)
of. superiores 25
of. subalternos 27
Vestiarios e casas de Of. Femininos 20
banho
Sarg. Femininos 25
pracas 60
sargentos 72
Vestiarios e civis masculinos 100
casas de banho (D20)
civis femininos 60
wc senhoras 23
Edificio adm. piso 0 wc homens 10
wc visitas 11
wc senhoras 13
Edificio adm. piso 1
wc homens 25

Areatotal | 471 m2
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ET — DAS 202007

Assunto: Contrato de servigos de limpeza

Anexo A6 — DA - Interiores ndo mobilados

Area de atuac&o: Interiores ndo mobilados
(Ex: hangar, pavilhées, depositos, etc)

AcdOes a desenvolver

Lavagem e desinfecédo de equipamento sanitario (inclui lavatérios, sanitas, urindis,
chuveiros ou outros)

Lavagem e desinfecéo de paredes de azulejo nas instalagbes sanitarias

Limpeza e desinfecdo profunda das instalagdes sanitarias.

Despejo e

limpeza dos cestos de papeis.

Limpeza de p6 dos moveis, secretarias e utensilios de escritorio.

Limpeza de puxadores de portas, interruptores de luz e dedadas em vidros

Limpeza de desinfecéo de telefones.

Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra.

Olo(N([ojO|b|[W[IN| -

Varrimento manual de lixo acumulado nas entradas.

Periodicidade/acbes a desenvolver

Dependéncias a limpar: Area [m2]
3xsemana | 2xsemana Semanal Mensal

Depésitos D01, D03, D05, D18, D19 e D22 - 9
Depositos D02, D04, D08, D10, D12 e D15, _ 9
D16 e D17
Dep6sitos D06, D07, D09, D11rec, D11exp, B 9
D13, D14, D23, D24, D26, D28 e Pcomb

D06 14 4a7 8

D07 16 4a7 8

D09 18 4a7 8

D11lrec 122 4a7 8

Dillexp 59 4a7 8
Zonas administrativas D13 33 4a7 8
dos depositos D14 29 4a7 8

D23 11 4a7 8

D24 12 4a7 8

D26 16 4a7 8

D28 20 4a7 8

Pcomb 10 8

D03 1 2 3
Casas de banho nos D13 1 2 3
depositos D28 26 1 2 3

Pcomb 3 1 2 3

Total de areas administrativas 360 m2
Total de areas WC 47 m2
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DIREGCAO DE ABASTECIMENTO

ET — DAS 202007

Assunto: Contrato de servigos de limpeza

Anexo A7 — DA — Posto de venda de fardamento (margem sul)

Area de atuacéo: Interiores mobilados
(Ex: hangars, pavilhdes, ginasios, etc)

Acdes a desenvolver duas vezes por semana

Despejo e limpeza dos caixotes do lixo

Aspiracao de pavimentos

Limpeza e desinfecdo de corrimdes, puxadores e balces

Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra

Limpeza de dedadas em vidros e portas

Manutencéo de enceramentos de pavimentos tratados

N|jo|la|(~|lW|IN|RF

Limpeza do p6 da parte superior dos armarios e outros mobiliarios

A . P Horario
Dependéncias a limpar: Area [m2] (Intervalo de tempo em que
pode ser limpo)
Posto de Venda de Fardamento - Margem sul 130 09h30-11h30
Area total 130 m2

Departamento de Apoio e Servigos
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Assunto: Contrato de servigos de limpeza

Anexo A8 — DA - Laboratorio

Area de atuagdo: Interiores de Laboratérios
(Ex: Laborat6rio da DA)

AcOes a desenvolver diariamente

1 Limpeza/lavagem de todos os equipamentos em vidro especificos do laboratério

2 Limpeza/lavagem e desengorduramento usando solventes, por vezes &cidos, utilizagdo de maquinas de lavar

3 Limpeza/lavagem de todos os equipamentos utilizados em tintas, com recurso a diluentes

4 Limpeza/lavagem dos equipamentos do Laboratério

5 Limpeza/lavagem das bancadas de trabalho, recolha das amostras ja analisadas para o ponto de recolha das
amostras no Laboratério

6 Limpezal/lavagem das hottes

7 Manter a zona das lavagens de material de laboratério devidamente arrumada e limpa

8 Limpeza de dedadas em vidros e portas

9 Despejo e limpeza de reservatérios laboratoriais
Depositar/arrumar os residuos liquidos/soélidos nos locais indicados, dentro e fora do laboratério, nomeadamente

10 residuos oleosos, ou outros que venham a surgir do regular funcionamento do Laboratdrio, incluindo tomar conta
do armazém de amostras ja analisadas
Realizar entregas ou levantamentos, quando necessario, de materiais ou documentos referentes a atividade do
Laboratorio

OBSERVACOES:

No desempenho das atividades mencionadas existe a necessidade de manusear algumas substancias quimicas. Estas
sdo maioritariamente substancias do tipo: solventes organicos, assim como alguns acidos, nomeadamente:

- White Spirit;

- Alcool;

- Acetona;

- Diluente celuloso/sintético;

- Mistura de acido cromo sulfarico;
- Detergentes varios.

Do mesmo modo, podera entrar em contacto com algumas substancias para analise que se encontrem nos
equipamentos a serem limpos, ou residuos a encaminhar, estas substancias serdo maioritariamente do seguinte tipo:

- Oleos de lubrificagdo novos e usados;
- Combustivel (destilados do petréleo);
- Massas de lubrificacéo;

- Oleos alimentares;

- Tintas.

Deve ser fornecido pela empresa adjudicataria equipamento de protecéo individual (EPI), nomeadamente:

- Mascara integral ou semi-mascara de protecéo das vias respiratérias com filtros ABE;
- Oculos de protecéo;
- Calgado de protegdo fechado e antiderrapante;

- Luvas de protecgao resistentes a solventes organicos e acidos, tipo luvas a base de nitrilo;

- Roupa de protecdo, nomeadamente bata.

Dependéncias a limpar: Area [m2] Horario

DAS-Laboratério 200 Das 09h00-12h30 e das 13h30-17h00.

Area total 200 m2
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+Marinha

Dire¢3o de Abastecimento

ANEXO C
Informacéo Complementar

NUmero do Procedimento

3020027836

Prazo de Entrega

31 dias (até 31 de janeiro de 2021)

Prazo Maximo Contratual

Até 31 de janeiro de 2021

Preco Base

8.950,00 € (com exclusao do IVA)

Condicoes de Pagamento

60 dias

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | DIREGAO DE ABASTECIMENTO
Base Naval de Lisboa - Alfeite | 2810-001 ALMADA - PORTUGAL
E-mail: da.dob.smd@marinha.pt - Telefone: (351) 210 901 600
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